
 

Положение 

об организации обучения по заочной форме 

 в МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная школа №2» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации по заочной форме обучения в 

МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная школа №2» (далее - 

Положение) разработано на основании: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

- Приказа Министерства Просвещения Российской Федерации от 

22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным образовательным программам - 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования» (с изменениями и дополнениями), 

- Устава МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная школа №2». 

1.2. Положение определяет порядок получения общего образования в 

МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная школа №2» (далее - 

Учреждение) по заочной форме обучения. 

1.3. Получение общего образования в заочной форме не ограничивается 

возрастом. 

1.4. При выборе родителями (законными представителями) обучающихся 

формы получения общего образования в заочной форме родители (законные 

представители) пишут заявление о переводе на данную форму обучения в 

Учреждении до начала учебного года или в течение учебного года. 

Заявление о получении общего образования в заочной форме действует в 

пределах одного учебного года. 

1.5. Не допускается перевод на заочную форму обучения обучающихся, не 

ликвидировавших академическую задолженность за предыдущий учебный 

год. 

1.6. Получение образования в заочной форме предполагает изучение 

общеобразовательных программ начального общего, основного общего, 

среднего общего образования с прохождением промежуточной аттестацией в 

Учреждении. 

Рассмотрено   на 

заседании  

педагогического совета     

протокол  №16 

«28»  02   2025 г 

Согласовано на 

заседании Совета 

школы   

протокол  №4 

«28»   02  2025 г 

«УТВЕРЖДАЮ»  

Директор   

МБОУ «Троицкая СОШ №2» 

 

 _______________Н.М. Первова 

              «28» 02 2025 г.  приказ №44 



1.7. Взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной и 

(или) государственной итоговой аттестации не допускается. 

1.8. Основанием получения общего образования в заочной форме является 

распорядительный акт Учреждения (приказ) о переводе(зачислении) 

обучающегося на обучение в заочной форме. 

1.9. Освоение образовательной программы, в том числе отдельной ее 

части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) 

образовательной программы, сопровождается промежуточной аттестацией 

обучающихся, проводимой Учреждением. 

1.10.Итоговая аттестация, завершающая освоение имеющих 

государственную аккредитацию основных образовательных программ, 

является государственной итоговой аттестацией, проводимой на основании 

«Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего образования», 

утвержденного приказом Минпросвещения России от 04.04.2023 г №232/551, 

«Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования», утвержденного 

приказом Минпросвещения России от 04.04.2023 г №233/552 

1.11. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, 

не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший 

учебный план или индивидуальный учебный план, если иное не установлено 

порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

соответствующим образовательным программам. 

1.12. Обучающимся, успешно прошедшим государственную итоговую 

аттестацию, выдается документ установленного образца об основном общем 

или среднем общем образовании, согласно «Порядка заполнения, учета и 

выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их 

дубликатов», утвержденного приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 

г №546. 

 

2. Порядок получения общего образования 

в заочной форме 

2.1. Учреждение осуществляет образовательный процесс в заочной форме 

в соответствии с уровнем основных общеобразовательных программ: 

- начальное общее образование (нормативный срок освоения 4 года, 1-4 

классы); 

- основное общее образование (нормативный срок освоения 5 лет, 5-9 

классы); 

- среднее общее образование (нормативный срок освоения 2 года, 10-11 



классы). 

2.2. Содержание программ определяется соответствующими 

федеральными государственными образовательными стандартами. 

2.3. Организация образовательного процесса в форме заочного обучения в 

Учреждении регламентируется учебным планом, календарным учебным 

графиком образовательной организации, а также расписанием консультаций. 

По учебным предметам, продолжительность изучения которых 

составляет 1-2 часа в неделю проводится одна консультация раз в две недели, 

по учебным предметам, продолжительность изучения которых составляет 3 и 

более часов в неделю – одна консультация раз в неделю. 

2.4. При заочном обучении – расписание консультаций и график 

промежуточной аттестации доводится до сведения родителей (законных 

представителей) под роспись. 

2.5. При освоении общеобразовательных программ в заочной форме 

Учреждение предоставляет обучающемуся: 

- адрес сайта Учреждения в сети Интернет, 

- учебники, 

- учебный план, 

- календарный учебный график, 

- расписание консультаций. 

Обучающиеся, получающие образование в заочной форме, выполняют 

домашние задания, получаемые через электронный дневник в АИС «Сетевой 

город. Образование» или в другой форме, данные для класса, в котором 

числится обучающийся. 

 

3. Аттестация обучающихся, получающих образование 

в заочной форм 

3.1. Промежуточная аттестация обучающихся, получающих общее 

образование в заочной форме проводится по всем предметам, определенным 

учебным планом данного класса. 

3.2. Промежуточная аттестация обучающихся по предметам, изучаемым в 

заочной форме, проводится в соответствии с графиком 4 раза в год по 

четвертям для обучающихся 1-9 классов, 2 раза в год по полугодиям для 

обучающихся 10-11 классов в сроки, определяемые календарным графиком и 

графиком промежуточной аттестации. 

3.3. Годовая промежуточная аттестация проводится на основе результатов 

четвертных (полугодовых) промежуточных аттестаций не позднее чем за 2-3 

дня до окончания учебного года и представляет собой результат четвертной 

(полугодовой) аттестации в случае, если учебный предмет, курс, дисциплина, 



модуль осваивался учащимся в срок одной четверти, либо среднее 

арифметическое результатов четвертных (полугодовых) аттестаций в случае, 

если учебный предмет, курс, дисциплина, модуль осваивался учащимся в срок 

более одной четверти. Округление результата проводится по правилам 

математического округления. 

3.4. Система оценивания осуществляется в соответствии с Положением о 

периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная 

школа №2». 

3.5. Формы прохождения промежуточной аттестации по предметам, 

изучаемым в заочной форме: 

- беседа, 

- творческая работа, 

- проект, 

- проверочная работа, тестовая работа, контрольная работа, контрольный 

диктант, 

- контрольное списывание, 

 - проверка техники чтения. 

3.6. Тексты заданий контрольных, проверочных работ, тестовых заданий 

формируются на основе контрольных работ, используемых педагогами 

Учреждения. Время на выполнение письменной работы - не более 40 минут. 

3.7. Обучающиеся, заболевшие перед началом или в период 

промежуточной аттестации, представляют медицинскую справку, на 

основании которой им предоставляется право завершить аттестацию в течение 

последующего периода. Обучающимся, не явившимся для прохождения 

промежуточной аттестации без уважительных причин, выставляется отметка 

«не аттестован». 

3.8. Результаты промежуточной аттестации обучающихся фиксируются в 

электронном журнале, электронном дневнике, в протоколах с пометкой 

«заочное обучение». Протоколы подписываются членами аттестационной 

(предметной) комиссии. К протоколам прилагаются письменные работы, 

выполненные обучающимися. 

3.9. Родителям (законным представителям) выдается табель/ведомость 

успеваемости об итогах промежуточной аттестации. 

3.10. Обучающиеся, прошедшие промежуточную аттестацию за полный 

курс переводного класса, переводятся по решению Педагогического совета 

Учреждения в следующий класс. 

 

4. Права и ответственность обучающихся иих родителей (законных 



представителей) 

4.1. Обучающиеся, получающие образование в заочной форме, 

пользуются академическими правами обучающихся по соответствующей 

образовательной программе, в том числе имеют право на развитие своих 

творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, 

олимпиадах, в том числе всероссийской олимпиаде школьников, выставках, 

смотрах, спортивных соревнованиях и других массовых мероприятиях, на 

посещение лабораторных и практических занятий. 

Обучающиеся имеют право на получение при необходимости социально-

педагогической и психологической помощи, бесплатной психолого-медико-

педагогической коррекции. 

4.2. Обучающиеся имеют право получать очные консультации по 

предметам, пользоваться учебной и художественной литературой из 

библиотечного фонда Учреждения, посещать лабораторные и практические 

занятия, уроки в соответствии с расписанием класса, в котором числится 

обучающийся. 

4.3. Обучающиеся, получающие образование в заочной форме, обязаны 

проходить промежуточную аттестацию по учебным предметам в соответствии 

с расписанием. 

4.4. Родители (законные представители) несут ответственность за 

освоение обучающимися общеобразовательных программ, прохождением 

промежуточной аттестации. 

 

5. Права и ответственность Учреждения 

5.1. Учреждение несет ответственность за организацию и проведение 

промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации, а также за 

обеспечение соответствующих академических прав обучающихся. 

5.2. Учреждение предоставляет обучающемуся бесплатно учебники и 

другую литературу, имеющуюся в библиотечном фонде, обеспечивает 

обучающемуся консультативную помощь, предоставляет возможность 

участвовать в школьных конкурсах, олимпиадах. 

5.3. Ответственным за организацию обучения обучающихся в заочной 

форме является заместитель директора по УВР (руководитель филиала). 

 

6. Документация при организации обучения в заочной форме 

6.1. Заявление родителей (законных представителей) о 

переводе(зачислении) обучающегося на получение образования взаочной 

форме (приложение 1). 

6.2. Приказ о переводе (зачислении)обучающегося на обучение в заочной 



форме с приложением графиков консультаций и промежуточной аттестации 

для предметов, изучаемых в заочной форме. 

6.3. Протоколы промежуточной аттестации (приложение 2). 

6.4. Ведомость об итогах промежуточной аттестации (приложение 3).



 

Приложение №1 

 

Директору МБОУ «Троицкая средняя  

общеобразовательная школа №2»» 

Первовой Н.М. 

________________________________________ 

________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

Адрес:__________________________________ 

Телефон: ________________________________ 

 

 

Заявление 

 
На основании ч.2 ст. 63 ФЗ №273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

года, прошу перевести моего сына / мою дочь  

_____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

учащегося / учащуюся _________ класса на заочную форму обучения по программе 

_____________________________________________________________________________, 

(указать программу: начальное общее, основное общее или среднее общее образование) 

с «______» _________ 20 _____ г. 

 
С нормативными документами по организации заочного обучения ознакомлен ___.  

Ответственность за жизнь и здоровье ребенка беру на себя. 

 

 

 

Дата «___» ___________ 20___ год    ________________ 
          (подпись) 

 

  



 

Приложение №2 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Троицкая средняя общеобразовательная школа №2» 

 

ПРОТОКОЛ 

 (заочное обучение)  

промежуточная аттестация за ___ класс ____ четверть (полугодие) 

Учебный предмет, курс (модуль) _____________________________________ 

учебного плана за __________________ учебный год 

Ф.И.О. обучающегося ______________________________________________ 

Дата проведения промежуточной аттестации «______» ___________ 20____ г. 

Председатель комиссии _____________________________________________ 

Учитель ___________________________________________________________ 

Ассистент _________________________________________________________ 

 

ФИО учащегося Форма установления 

фактического уровня 

знаний 

Итоговая 

отметка 

   

 

Председатель комиссии ______________ /___________________/ 

Учитель: ____________/__________________________________/ 

Ассистент: _____________/_______________________________/ 

 

 

Дата заполнения протокола промежуточной аттестации «______» ___________ 20____ г. 

  



 

Приложение №3 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Троицкая средняя общеобразовательная школа №2» 

 

ВЕДОМОСТЬ 

об итогах промежуточной аттестации 

_______ класса 

Ф.И.О. обучающегося _________________________________________ 

 

____ четверть (полугодие) ________________ учебного года 

 

 
Учебные предметы Форма проведения 

промежуточной 

аттестации 

Учитель-предметник Отметка 

    

 

 

 

 

 

 

Директор МБОУ «Троицкая СОШ №2» ________________ / Первова Н.М. 
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